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02 g ACTAS

08 c Actas de destrucción de Documentos 10 X

Este asunto documental permite identificar la destrucción de la documentación por parte de la entidad SENA, de modo que 
quede garantizada dicha acción establecida por los parámetros impartidos por el Archivo General de la Nación. Esta acta se 
conserva ya que lleva la relación de la documentación que a sido eliminada porque ha cumplido su ciclo vital, por su bajo 
volumen, ya que existe cuatro (4) unidades documental.

20 g CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 10 X

Este asunto documental hace referencia a la información contenida en las comunicaciones enviadas y recibidas desde la
Regional SENA. El tiempo de retención se determinó en relación a lo señalado en el Decreto 410 de 1971, Código de
Comercio artículo 60, donde indica que se deben preservar por un periodo mínimo de diez (10) años. Finalizado el tiempo de
retención en el archivo central se realiza una selección cuantitativa del 2% de la producción documental anual, la muestra
cualitativa seleccionada corresponderá a los años de 1987 a 1989. La demás información se elimina atendiendo el
procedimiento establecido en la introducción, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.
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